MS Word: Übung 4, Schriftart Zusatzfunktionen
Wenn wir bei der Gruppe Schriftart auf den Launcher (die Zusatzfunktionen) klicken:
[image: C:\Users\fotob\AppData\Local\Temp\SNAGHTML7f192c9.PNG]
Dann gibt es noch einige Zusatzfunktionen, die wir kennen sollten:
[image: ]
Hier kann man abgesehen von den Standard Formatierungen noch einen Text hochgestellt darstellen, tiefgestellt oder in GROßBUCHSTABEN.
Weiters gibt es hier die Schaltfläche „Als Standard festlegen“. Wenn man diese Schaltfläche auswählt, sieht man noch einmal die Einstellungen und wird gefragt ob man diese Schriftart als Standard nur für dieses Dokument, oder alle Word Dokumente festlegen möchte.
[image: ]	Mit diesem Symbol in der Symbolleiste, kann man die Formatierungen für die Auswahl löschen und auf Standardschriftart zurück setzen.
Formatiere folgende Absätze, wie folgt:

Dieser Absatz soll in Comic Sans MS, 14 Punkt groß und fett formatiert werden.

Löschen Sie alle Formatierungen von diesem Absatz mit einem Symbol.

Formatieren Sie das Wort HOCHGESTELLT mit der gleichnamigen Funktion.

Formatieren Sie das Wort GROSSBUCHSTABEN mit der gleichnamigen Funktion.

Formatieren Sie das Wort TIEFGESTELLT mit der gleichnamigen Funktion.

Formatieren Sie diesen Absatz in der Schriftfarbe grün.

Formatieren Sie diesen Absatz mit einer grünen doppelten Unterstreichung.

Übertragen sie das Format von DIESEM TEXT auf diesen Text.








www.computerkurs.com		© Christoph Grill
image1.png
Calibri(Textk - (12~ A" A | Aa~ | A0

FKU-aex,x A-%-A-

Schrifart @‘_




image2.png
Diitart

Schiftart | Erwetert

schitart: Schiftschnitt:
~Textkarper Normal
~ 5 ~
~Uberschriften Kursiv s
Abadi Fett 10
\Abadi Extra Light Fett Kursiv no
lAgenqy FB. v
Schrifarbe: Unterstreichung: ~ Farbe:
Automatisch [~ | (ohne) v Automatisch [v
Effekte
O urchgestrichen Kapitaichen
estrichen [ Grogbuchstaben
[ Hochgestelit

[T usgeblendet

[ Tiefgestellt

Vorschau

+Textkrper

Dies ist die Textkarper-Designschriftart, Mit dem aktuellen Dokumentdesign wird definiert,
welche Schriftat verwendet wird.
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