Windows 11 - Taskleiste

Wo finden wir die Taskleiste? Wie komme ich in die Einstellungen?

Ganz unten am Bildschirmende finden wir in der Regel die Windows Taskleiste.
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Wenn wir unten im grauen Bereich die rechte Maustaste driicken und auf
Taskleisteneinstellungen gehen, 6ffnet sich das Fenster fiir die Einstellungen der
Taskleiste.

Hier gibt es meiner Meinung nach 2 Bereiche, denen wir Aufmerksamkeit schenken
sollten. Die Taskleistenelemente befinden sich im ersten relevanten Block.

Personalisierung > Taskleiste

Taskleistenelemente
Ein- oder Ausblenden von Schaltflachen, die auf der Taskleiste angezeigt werden

L Aktive Anwendungen o

[H Widgets Aus (@

Hier kann man folgende 2 sinnvolle Einstellungen vornehmen:

e Suchen
Wie soll die Suchen Funktion in Windows angezeigt werden?
ausgeblendet, nur das Suchsymbol (mein Favorit), ein Suchfeld, etc.

Weiter unten finden wir den nachsten relevanten Block: Verhalten der Taskleiste

Verhalten der Taskleiste
Ausrichtung der Taskleiste, Badging, automatisches Ausblenden und mehrere Anzeigen

Taskleistenausrichtung o
\:I Taskleiste automatisch ausblendD

Badges in Taskleisten-Apps anzeigen

.Blinken auf der Taskleiste"-Apps anzeigen

Meine Taskleiste auf allen Anzeigegeraten anzeigen

Wenn mehrere Bildschirme verwendet werden, meine Taskleisten-Apps anzeigen auf Alle Taskleisten ~
Beliebiges Fenster aus meiner Taskleiste teilen

Wzhlen Sie die 3uBerste Ecke der Taskleiste aus, um den Desktop anzuzeigen
Taskleistenschaltfiachen kombinieren und Beschriftungen ausblenden Wenn die Taskleiste voll ist ~

Schaltflachen der Taskleiste kombinieren und Beschriftungen auf anderen Taskleisten ausblenden
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Die Einstellungen, die ich hier erwdahnen mochte, sind folgende:

Taskleistenausrichtung

Beim neuen Windows 11 ist die Taskleistenausrichtung, von Haus aus zentriert. Wer
sich das einfallen hat lassen, nach Jahre / Jahrzehntelanger linksbindigen Ausrichtung
weiB ich nicht:) Ich bin und bleibe ein Fan von linksbulndiger Ausrichtung der Taskleiste.

Weshalb ich diese Einstellung von zentriert auf linksblndig &ndere.

Verhalten der Taskleiste
Ausrichtung der Taskleiste, Badging, automatisches Ausblenden und mehrere Anzeigen

Linksblndig

Taskleistenausrichtung | Zentriert

Taskleiste automatisch ausblenden
Diese Einstellung belasse ich, wie sie bei der Installation ist — deaktiviert.

Allerdings gibt es Situationen, wo man ggf. mochte, dass die Taskleiste ausgeblendet
ist und nur bei Bedarf eingeblendet wird.

- Ich betreibe Fotoboxen. Beim Start kommt man automatisch in das richtige
Programm hinein. Bis das Programm startet, will ich nicht, dass jemand unnoétig
in der Taskleiste herum klickt. Da blende ich die Taskleiste aus.

- lch nehme Videos auf und mochte nicht, dass man die Taskleiste und die Dateien
sieht, die offen sind. (entweder blende ich die Taskleiste aus, oderich nehme die
Videos nur bis oberhalb der Taskleiste auf)

- lch mdchte einen Aprilscherz machen. Verschiebe die Taskleiste nach oben, oder
links oder rechts und blende sie zusatzlich aus. Da kann es sein, dass man ggf.
die Taskleiste eine Weile suchen muss, wenn sie ausgeblendet ist und nicht
unten platziert :)

[ | Taskleiste automatisch ausblenden

Taskleistenschaltflachen kombinieren und Beschriftungen ausblenden
Das ist die wichtigste Taskleisteneinstellung flr mich.

Ich bin und bleibe altmodisch. Ich will unten immer sehen, was offen ist, will immer den
Namen vom Ordner oder Dokument sehen, es soll nur gruppiert und zusammengefasst
werden, wenn die Taskleiste voll ist.

Bei mehreren Bildschirmen kann man diese Einstellung fur jeden Bildschirm extra
einstellen. Bei mir bleibt es ,,Wenn die Taskleiste voll ist“ als Standard.

Taskleistenschaltflachen kombinieren und Beschriftungen ausblenden Wenn die Taskleiste voll ist  ~

Schaltflachen der Taskleiste kombinieren und Beschriftungen auf anderen Taskleisten ausblenden Wenn die Taskleiste voll ist  ~
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Wie kann ich weitere Programme zur Taskleiste hinzufugen?

Wenn man weitere Programme zur Taskleiste hinzufligen mdchte, dann muss man tber
Start -> das jeweilige Programm suchen, auf dem Programm, die rechte Maustaste
dricken.

Hier kann man das Programm an Start anheften / es von Start loschen, oder auch an die
Taskleiste anheften bzw. es von der Taskleiste losen.

Hachste Ubereinstimmung

I E' Access
App

@ Als Administrator ausfihren

Einstellungen L Access
[ Dateispeicherort &ffnen )
App

Eﬁ Anmeldeocptionen %.} Von "Start” l&sen

ﬁ An Taskleiste anheften

Ti] Deinstalleren

Windows-Features aktivieren ode
deaktivieren

~ Mauseinstellunaen fir die

Kann ich Dokumente in der Taskleiste anzeigen lassen?

Was ich allerdings viel cooler finde und was viele meiner Kursteilnehmer nicht gewusst
haben. Wenn man unten auf dem Office Programm (also z.B.: Word, Excel, etc.) die
rechte Maustaste druckt, sieht man ebenso eine Liste der zuletzt oder oft verwendeten
Dokumente.

Auch dort kann man mit dem Symbol der Pinnnadel ein bestimmtes Dokument
anheften, dass dieses immer oben erscheint.

Man hat dann oben beim Programm zuerst die angehefteten Dokumente und dann
darunter die zuletzt verwendeten.

Angeheftet

Zuletztvenvendet An diese Liste anheften
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Zuletzt verwendet
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Welche Aufgabenstellung.docx

2 PowerPoint.docx @ Welche Aufgabenstellung.docx
Word @3 PowerPoint.docx
or
3R Von Taskleiste 16sen @ Word
X Fenster schlieBen 3R Von Taskleiste losen

X

Fenster schlieBen
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