Excel Ubung - Spalte ausblenden

Excel Spalte ausblenden

In dieser Ubung schauen wir uns an, wie wir in Excel eine Spalte ausblenden kdnnen.

Wie haben hier zum Beispiel eine Tabelle mit Einkaufspreis, Verkaufspreis, Gewinn pro
Einheit und Marge. Wir wollen diese Liste jemanden zeigen, ohne unseren Einkaufspreis,
Gewinn und Marge herzuzeigen.

Dann kénnen wir in Excel einfach die entsprechende Spalte ausblenden lassen.

A B @ D E F

1 Artikelnummer Artikel Einkaufspreis Verkaufspreis Gewinn pro Einheit Marge

2 HO001 Computermaus 24,99 € 29,99 € 500€ 20%
3 HO0002 Tastatur 19,99 € 24,99 € 5,00 € 25%
4 'HOOO03 Bildschirm 349,00 € 399,00 € 50,00 € 14%
5 H0004 Drucker 269,00 € 299,00 € 30,00 € 11%
6 S0001 Windows 10 119,00 € 149,00 € 30,00 € 25%
7 S0002 MS Office 2021 89,00 € 109,90 € 20,90 € 23%
8 S0003 Antivirenprogramm 54,99 € 69,99 £ 15,00 € 27%

Bei der Spalte die wir ldschen wollen, einfach auf dem Buchstabend die rechte
Maustaste drucken und auf ,,Ausblenden*.
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Dann haben wir die Artikelliste ohne der Spalte C — ohne die Einkaufspreise.

: Dt
Artikelnummer Artikel VerkaUfspreis Gewinn pro Einheit Marge

1

2 HO0001 Computermaus 29,99 € 500¢€ 20%
3 'H0002 Tastatur 24,99 € 5,00 € 25%
4 'HOO003 Bildschirm 399,00 € 50,00 € 14%
5 HO0004 Drucker 299,00 € 30,00 € 11%
6 S0001 Windows 10 149,00 € 30,00 € 25%
7 S0002 MS Office 2021 109,90 € 20,90 € 23%
8 S0003 Antivirenprogramm 69,99 € 15,00 € 27%

Auf www.computerkurs.com und bei www.youtube.com/computerkurs findest du viele
Ubungsbeispiele & Lernvideos rund um Office - kostenlos reinschauen und mit tiben.
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Wir kdnnen oben aber auch die Buchstaben C —dann mit driicken der STRG Taste - E
und F markieren, dann rechte Maustaste auf einem markierten Buchstaben und
ausblenden, dann haben wir alle Spalten auf einmal ausgeblendet.

A B D
1 | Artikelnummer Artikel Verkaufspreis
2 |HOOO01 Computermaus 29,99 €
3 |HO002 Tastatur 24,99 €
4 |HO0O03 Bildschirm 399,00 €
5 |HO004 Drucker 259,00 €
6 S0001 Windows 10 148,00 €
7 150002 MS Office 2021 108,90 €
8 /50003 Antivirenprogramm 69,99 €

Excel Zeile ausblenden

Diese Funktion gibt es naturlich nicht nur fur Spalten, sondern in Excel kann man auch
einfach die Zeilen ausblenden lassen.

Wir haben beim Ubungsbeispiel auf dem néchsten Tabellenblatt eine Kundenliste mit
entsprechenden Umséatzen und die Vergleichszahlen vom Vorjahr in der Zeile 3.

Wenn wir diese Liste jemanden zeigen will um die aktuellen Kunden zu analysieren, will
man vielleicht nicht die Vorjahreszahlen anzeigen.

A B C D
1 Kunden Umsatz Umsatz je Kunde
2 aktuelles Jahr 6 17.000,00 € 2.833,33 €
3 |_Vorjahr 28 66.000,00 € 2.357,14 €
4
5 aktuelle Buchungsliste
6 Datum Kunde Umsatz
7 01.01. Max Mustermann 3.750,00 €
8 25.01. Marlene Musterfrau 2.500,00 €
9 08.02. Christoph Huber 3.250,00 £
10 22.02. Stefan Mayer 1.500,00 €

Hierfur einfach wieder auf die Zeile klicken (3) die wir ausblenden wollen, rechte
Maustaste auf der 3 -> Ausblenden und diese Zeile ist weg.

A B @ D
1 Kunden Umsatz Umsatz je Kunde
2 aktuelles Jahr 6 17.000,00 € 2.833,33€
4
5 aktuelle Buchungsliste
6 Datum Kunde Umsatz
7 01.01. Max Mustermann 3.750,00 €
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Excel Spalte einblenden

Excel Zeile einblenden

Wenn wir diese Zeilen oder Spalten wieder einblenden wollen, dann markieren wir
einfach oben die Buchstaben von der Spalte / Zeile davor und danach und klickt wieder
rechte Maustaste ,einblenden®. Dann wird die Spalte wieder eingeblendet.

Excel Spalte ausblenden - Trick

Die Funktion, um in Excel eine Spalte ausblenden zu kénnen, kennen wir inzwischen.

Wenn wir allerdings wollen, dass keiner sofort sieht, dass wir hier Daten verstecken bzw.
nicht alles herzeigen, dann ware es sinnvoll, wenn man die Spalten- und
Zeilenbeschriftungen (A, B, C, 1, 2, 3) sprich die Uberschriften ausblendet.

Hierfur klicken wir oben auf den Menupunkt Ansicht und bei der Gruppe Anzeigen,
missen die die Schaltflache fiir Uberschriften deaktivieren.
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Dann bekommen wir die Daten ohne die Uberschriften.

Artikelnummer Artikel Verkaufspreis
HO001 Computermaus 29,99 €
HO002 Tastatur 24,99 €
HO003 Bildschirm 399,00 €
HO004 Drucker 299,00 £
S0001 Windows 10 149,00 €
S0002 MS Office 2021 109,90 €
S0003 Antivirenprogramm 69,99 £
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Excel Tabellenblatt ausblenden

Dieselbe Funktion gibt es auch noch fur das Tabellenblatt. Unten auf dem Tabellenblatt
die rechte Maustaste driicken und auf ,Ausblenden®, dann wird das ganze Tabellenblatt
unten nicht mehr anzeigt.

Um es wieder einzublenden auf ein anderes Tabellenblatt mit der rechten Maustaste
klicken und auf Einblenden.
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Dann bekommen wir ein Fenster, wo wir alle ausgeblendeten Tabellenblatter sehen und
einzeln oder alle wieder einblenden konnen.
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Ein oder mehrere Blatter einblenden:
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Die entsprechenden Tabellenblatter auswahlen und auf OK klicken. Finito :)

HILF MIT

Die Seite computerkurs.com und den Youtube Kanal einfach weiterempfehlen.
Freunde, Lehrer, Schulungsinstitute — je mehr von den Ubungen wissen, umso besser.

Setze einen Link auf die Seite www.computerkurs.com, wenn dir die Inhalte gefallen.
Verpasse keine neuen Inhalte - hier kannst du

den Youtube Kanal abonnieren auf Facebook ,,gefallt mir“ bzw. folgen
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