. Aufbau von Excel
Video ansehen

Excel Kurs | Modul 1 | Kapitel 1

Excel Grundlagen verstehen

Online-Ubung

Ubungsblatt: Aufbau von Excel verstehen

Teil 1: Ordne die Begriffe den richtigen Beschreibungen zu:

Begriff Beschreibung

Arbeitsmappe 1 Kleinste Einheit in Excel

Tabellenblatt [0 Gesamte Excel-Datei

Zeile [1Waagrechte Reihe (links nach rechts)

Spalte [J Senkrechte Reihe (oben nach unten)

Zelle LI Einzelne Seite in der Datei
Zusatzfrage:

Welche Bezeichnung / Beschriftung hat eine Zeile?

Welche Bezeichnung / Beschriftung hat eine Spalte?

Teil 2: Finde die richtige Zelle:

A B C D
1 Windows Serienbrief
2 Word Access
3 Formel PowerPoint
4 Ergonomie Excel
5 Test Tabelle

Beantworte die Fragen:

1. Welcher Inhaltist in Spalte B und Zeile 2?
Antwort:

2. WelcherInhaltistin Spalte C und Zeile 5?
Antwort:

3. Inwelcher Zelle steht ,Excel” drin?

Antwort:
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Teil 3: Praxisaufgabe in Excel

~ Offne Excel und erledige folgende Aufgaben:

1. Erstelle eine neue Arbeitsmappe
2. Benenne das erste Tabellenblatt umiin: ,,Ubung 1
3. Schreibe in folgende Zellen:

Zelle
A1
B1
A2
B2

Inhalt
Name

Alter
Max
25

4. Flge ein zweites Tabellenblatt hinzu und nenne es ,,Test*

Teil 4: Verstandnisfragen

e Wasist der Unterschied zwischen einer Arbeitsmappe und einem Tabellenblatt?

e Woflrwerden Zellen in Excel verwendet?

Visuelle Skizze — Aufbau von einer Excel-Arbeitsmappe:

Arbeitsmappe (Excel-Datei)

— Tabellenblatt 1 (Sheet1l)

Spalte A, B, C

| | ] |
| a1 | B1 | a2 |
| | [ |
[ I I |
| a2 | B2 | c2 |
| | [ |
| 1 | |
| a2 | B3 | c3 |
| I I |
1 1 1

+ Zeile 1

+ ZFeile 2

+ Zeile 3

— Tabellenblatt 2 (Sheet2)

L— Tabellenblatt 3 (Sheet3)
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- Erklarung zur Skizze:

e Arbeitsmappe = alles zusammen
o Tabellenblatter = einzelne Seiten
e Zeilen = horizontal

e Spalten = vertikal

e Zellen = Schnittpunkte (z. B. A1)
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